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UBICACION DEL PORTAL DEL EMPLEADO

Puedes acceder al Portal del Empleado a través de nuestra pagina web:
https://www.anayetmundus.com/portal-empleado/

Una vez alli sigue las siguientes instrucciones:

1.- ACCESO AL PORTAL DEL EMPLEADO

Losempleados acceden al portal con suDNI o usuario, y la contrasefia que establezcan
la primera vez que accedan.

a) Primer acceso

Laprimeravezque seaccedaalportal, elusuario deberairdesde lapantallaweb
de Login ala opcion “Olvidé mi contrasefia/No tengo contrasefia”.

Desde estaopcién se solicitara el Usuario (DNI) y una vez informado, el usuario recibira
en su email un enlace temporal parainformar la contrasefia deseada.

a) Irala opcién “Olvidé micontrasefa f No tengo contrasefia”:

sgp

Pontal del empleado

Olvidé mi contrasedia / No

Usuario tengo contraseia

b) Informar el Usuario (DNI)y Aceptar:
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c) Apareceraunmensajeinformandonos que hemosrecibido unemail para
recuperar/informar la contrasefa:

#£2portal del Empleado< - Internet Explorer
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En breve recibird un email con i para
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Portal del empleado - Cambiar Contrasefia
Para
Report Phishing Elementos de accidn
Siga el sigui enlace para su
Attention:

This emall has arrived from the internet.

Please use caution when opening attachments. Please follow all appropriate security policies when opening any email from a non-trusted source. If you feel this message is suspect please contact your local security representative or
Help Desk for review.

e) Informar la contrasefia a utilizar:

RESTABLECER CONTRASENA

Nueva contrasefia I |

Repita nueva contrasefia | |

ACEPTAR
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f) Unavez Aceptado, yadispondremos de lacontrasefia paraacceder al Portal
del Empleado:
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El password ha cambiado correctamente
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¢, Como acceder al Portal si no recuerdo o he olvidado la contrasefia?

En caso de que el usuario olvide en algin momento las contrasefias, tendran visible en
la pantalla web de Login la opcién “Olvidé mi contrasefia / No tengo
contrasena” por siolvidan la contrasefia de acceso. Desde esta opcidn se solicitara
el Usuario (DNI) y una vez informado, el usuario recibird en su email un enlace
temporal para informar la contrasefia deseada.



